BMO Groupe financier Opti-dépenses™ de BMO

Liste de vérification relative au
passage a Opti-dépenses” de BMO

A l'intention des administrateurs
du programme de cartes d'entreprise

Outil en ligne de gestion des programmes de cartes dentreprise et de production @ Parlons-en

de rapports qui est axé sur l'utilisateur, Opti-dépenses™ de BMO offre une navigation .
o o , } N Avez-vous des questions
intuitive, une souplesse accrue, ainsi quune vue densemble et un meilleur controle ou voulez-vous d‘autres
des dépenses de votre organisation. renseignements?

.. P . . . N’hésitez pas a communiquer
Pour que vous puissiez vous préparer a passer a ce nouvel outil, ez pas a communiqu
avec notre Service des comptes

nous avons mis au point la présente liste de vérification qui compte dentreprise au 1-800-844-6445.
quatre étapes simples et rapides.

1. Vérifiez votre adresse de courriel que BMO a en dossier.
Vous la trouverez dans la communication relative a Opti-dépenses™ de BMO que vous avez
recue ou dans votre profil de BMO détails en-direct?.

- Sivotre adresse est inexacte, appelez-nous immédiatement au 1-800-844-6445.
- Si elle est exacte, vous n‘avez aucune mesure a prendre.

2. Regardez la démonstration en ligne d’Opti-dépenses de BMO.
- Anglais : https://bmo.adobeconnect.com/p1p183pyz68/

+ Frangais : https://bmo.adobeconnect.com/p3omxmf52d0/

3. Prévoyez du temps au cours du mois précédant le passage au nouvel outil pour voir les
modules de formation en ligne.
Environ 60 jours avant le passage au nouvel outil, BMO enverra a l'adresse de courriel présente
au dossier les liens permettant daccéder a la formation.

+ Le nombre requis de modules de formation en ligne dépendra de votre utilisation de l'outil.
Pour ce qui est des administrateurs du programme, la formation (que vous pourrez suivre a
votre rythme) peut durer entre 1,5 et 2 heures.

4. Informez les employés ayant acces 3 BMO détails en-direct du passage prochain
3 Opti-dépenses de BMO.
Nous recommandons que les employés ayant un acces se préparent de la facon indiquée
ci-dessous :

- Regarder la démonstration en ligne sur le site bmo.com/optidepenses

+ Prévoir du temps au cours du mois précédant le passage au nouvel outil pour voir les
modules de formation en ligne. Pour ce qui est des titulaires de carte, la formation (qu’ils
pourront suivre a leur rythme) peut durer entre 30 et 45 minutes.
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Ici, pour vous:*
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